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行政处罚类一般程序流程图

案件来源



初步确认违法事实，责令停止违法行为




湛河区卫生计生委立案审批




卫生监督机构登记立案

不予立案

　卫生监督机构调查取证
 

移送有关部门


卫生监督机构提出初步处罚意见，处罚事先告知审批



	重大行政处罚


行政处罚事先告知
并告知陈述申辩权

告知听证权
不予处罚


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
申请听证
 
不申请听证
 

无陈述申辩意见　
 
有陈述申辩意见　
 

组织听证


形成调查终结报告
记录陈述申辩意见　
 

制作听证笔录　
 


法制审核

	情节复杂或重大违法行为



行政机关负责人集体讨论，
作出行政处罚决定　
 
行政机关负责人审查，作出行政处罚决定
 

                                                                      
                                                                             

卫生监督机构7日内送达行政处罚决定
 



执行行政处罚决定（当事人不履行处罚决定的，行政机关依法强制执行或申请法院强制执行）
 


卫生监督机构结案（立卷归档）
 





行政处罚类简易程序流程图

出示证件、表明身份




            初步确认违法事实，责令停止违法行为





调查取证
 



当场告知处罚依据、处罚意见和陈述申辩权，并听取陈述申辩




制作当场处罚决定书



送达当场行政处罚决定书
 


执行行政处罚决定（当事人不履行处罚决定的，行政机关依法强制执行或申请法院强制执行）
 



当场处罚决定报行政机关备案
 




结案（立卷归档）
 











湛河区独生子女父母奖励费办理流程



依据



《河南省人口与计划生育条例》第三十七条第一款




认定条件


持有独生子女父母光荣证的夫妻，子女年龄不满18周岁。







村（社区）



对申报人员进行登记造册，上报街道办事处初审。


街道办事处处



初审后进行汇总，上报区卫生计生部门进行审核、发放。



区卫生计生部门



经审核无误后，由指定银行以存折形式发放到人。



有工作单位的，奖励费由工作单位发放。
无业居民由户籍地政府每年7月31日前发放。





持证人在按规定领取独生子女父母奖励费期间，应于每年的5月31日前到户籍所在地进行《光荣证》年度审核。



湛河区奖励扶助工作流程

资金发放

材料不齐全的，一次性书面告知当事人需补齐的全部材料，待材料补正后，及时申报。

经核实不符合条件的，不予办理，书面说明理由，送达当事人。

材料齐全的，即时申报。

《河南省农村部分计划生育家庭奖励扶助对象确认条件的政策性解释》（豫人口【2011】81号）

个人申请
每年1月份，符合条件对象向户籍所在地的村（居）委会提出申请，填写个人申请表和《农村部分计划生育家庭奖励扶助对象申报表》。

依据
认定条件
提供材料
村（社区）申报
街道初审
区级复核
市级确定
凡被确定为奖励对象者，每年1月份到户籍所在地的村（社区）填写年审表，进行年审（一个月内办结）。

区卫生计生委对已确定的奖励对象进行汇总登记，于每年10月份由指定银行以存折形式发放到人。

经市卫生计生委复核后，确定为奖励对象。
3月初区卫生计生委对上报对象进行审核、复核，并对符合条件对象情况进行公示，上报市卫生计生委（一个月内办结）。

2月份，街道办事处调查核实上报对象的婚姻史、生育史、年龄等信息，确定符合条件对象后进行公示，2月底前将符合条件对象审批表及证件上报区人口计生委（一个月内办结）。

村（社区）进行新增对象见面调查、村级评议和群众座谈，并填写相关表格。公示后上报街道办事处（一个月内办结）。

1、本人为农业户口；2、没有违反计划生育法律法规和政策规定生育；3、现存一个子女或两个女孩或子女死亡现无子女；4、1933年1月1日以后出生，年满60周岁。

夫妇双方身份证、户口本、结婚证、独生子女父母光荣证、绝育手术证明原件及复印件1份。




















	


















年度审核



湛河区奖励补助工作流程

1、平顶山市人民政府关于印发平顶山市农村部分计划生育家庭享受低保标准补助实施方案的通知（平政【2008】17号）  2、关于部分计划生育家庭有关奖励政策的补充通知（平人口【2010】55号）


2、关于部分计划生育家庭有关奖励政策的补充通知（平人口【2010】55号）

资金发放

材料不齐全的，一次性书面告知当事人需补齐的全部材料，待材料补正后，及时申报。

经核实不符合条件的，不予办理，书面说明理由，送达当事人。

材料齐全的，即时申报。

个人申请
每年1月份，符合条件对象向户籍所在地的村（居）委会提出申请，填写《平顶山市农村部分计划生育家庭奖励补助审批表》。

依据
认定条件
提供材料
村（社区）申报
街道初审
区级复核
市级确定
年度审核

凡被确定为奖励对象者，每年1月份到户籍所在地的村（社区）填写年审表，进行年审（一个月内办结）。
区卫生计生委对已确定的奖励对象进行汇总登记，于每年10月份由指定银行以存折形式发放到人。

经市卫生计生委复核后，确定为奖励对象。
3月初区卫生计生委对上报对象进行审核、复核，并对符合条件对象情况进行公示，上报市卫生计生委（一个月内办结）。

2月份，街道办事处调查核实上报对象的婚史、生育史、年龄等信息，确定符合条件对象后进行公示，2月底前将符合条件对象审批表及证件上报区卫生计生委（一个月内办结）。

村（社区）将新申报对象进行公示后，上报街道办事处（一个月内办结）。





1、夫妻双方均为本市农业户口，年龄在50－59周岁之间的；2、本人及配偶现存一个子女或两女孩或子女死亡现无子女的；3、无违反计划生育政策法规生育子女的；4、在领取《独生子女父母光荣证》时母亲年龄必须在49周岁（含49周岁）前且子女不满18周岁，是丧偶的以领证时子女年龄为准。





申报人夫妻双方身份证、户口本、结婚证、《独生子女父母光荣证》、绝育手术证明原件及复印件。











	





















湛河区独生子女困难家庭救助工作流程

平顶山市人民政府关于印发平顶山市独生子女困难家庭扶助制度实施方案的通知
（平政【2006】25号）


2、关于部分计划生育家庭有关奖励政策的补充通知（平人口【2010】55号）

资金发放
材料不齐全的，一次性书面告知当事人需补齐的全部材料，待材料补正后，及时申报。

经核实不符合条件的，不予办理，书面说明理由，送达当事人。

材料齐全的，即时申报。

个人申请
每年1月份，符合条件对象向户籍所在地或现居住地的村（居）委会提出申请，填写《平顶山市独生子女困难家庭救助审批表》。

依据
认定条件
提供材料
村（社区）申报
街道初审
区级复核
市级确定
年度审核

凡被确定为奖励对象者，每年1月份到户籍所在地或现居住地的村（社区）填写年审表，进行年审（一个月内办结）。
区卫生计生委对已确定的奖励对象进行汇总登记，于每年10月份由指定银行以存折形式发放到人。
经市卫生计生委复核后，确定为救助对象。
3月初区卫生计生委对上报对象资格进行审核、复核，并上报市卫生计生委（一个月内办结）。

2月份，街道计生部门调查核实上报对象的婚姻史、生育史、年龄等信息， 2月底前将符合条件对象审批表及证件上报区卫生计生委（一个月内办结）。





1、户口为本市户口；2、领取《独生子女父母光荣证》后独生子女父母一方死亡且另一方未再婚，子女不满18周岁；3、无违反计划生育政策法规生育子女的。





申报人身份证、户口本、结婚证、《独生子女父母光荣证》、未再婚证明、死亡证明原件及复印件。









村（社区）将新申报对象审批表及证件上报街道计生部门（一个月内办结）。




	





















湛河区特别扶助工作流程

资金发放
材料不齐全的，一次性书面告知当事人需补齐的全部材料，待材料补正后，及时申报。

经核实不符合条件的，不予办理，书面说明理由，送达当事人。

材料齐全的，即时申报。

个人申请
每年1月份，符合条件对象向户籍所在地或现居住地的村（居）委会提出申请，填写《计划生育家庭特别扶助对象申报表》。

依据
认定条件
提供材料
村（社区）申报
街道初审
区级复核
市级确定
凡被确定为奖励对象者，每年1月份到户籍所在地或现居住地的村（社区）填写年审表，进行年审（一个月内办结）。
区卫生计生委对已确定的奖励对象进行汇总登记，于每年10月份由指定银行以存折形式发放到人。
经市卫生计生委复核后，确定为扶助对象。
3月初区卫生计生委对上报对象资格进行审核、复核，并上报市人口计生委（一个月内办结）。

2月份，街道计生部门调查核实上报对象的婚姻史、生育史、年龄等信息， 2月底前将符合条件对象审批表及证件上报区卫生计生委（一个月内办结）。


《河南省计划生育家庭特别扶助对象具体确认条件的解释》（豫人口办【2008】86号）


2、关于部分计划生育家庭有关奖励政策的补充通知（平人口【2010】55号）




1、1933年1月1日以后出生；2、女方年满49周岁；2、未违反政策法规规定生育或收养子女；3、现无存活子女或独生子女被依法鉴定为三级以上残疾。






夫妇双方身份证、户口本、结婚证、独生子女父母光荣证、子女死亡证明或残疾证原件及复印件。









村（社区）将新申报对象审批表及证件上报街道计生部门（一个月内办结）。




	


















年度审核



中招加分工作流程

依据



《关于做好中招加分工作的通知》（平人口【2007】63号）



认定条件


1、当年参加中招的农村领取《独生子女父母光荣证》的独生子女家庭和农村政策内双女绝育家庭的子女；2、本人及父母均为农业户口，且户口在本市辖区；3、父母没有违反计划生育法律法规生育并继续执行国家计划生育政策；4、报考市区所有高中。






提供材料

	

2、政策内双女绝育家庭持下列证件（原件及复印件）：
（1）夫妇双方身份证、户口本、子女户口本；（2）生育第二个子女的《生育证》或批准生育第二个子女的证明材料（可向发证机关咨询）；（3）绝育证明。

1、独生子女家庭持下列证件（原件及复印件）：
（1）夫妇双方身份证、户口本、子女户口本；（2）《独生子女父母光荣证》。









个人申请


符合条件对象向居住地街道办事处提出申请，填写《平顶山市农村部分计划生育家庭子女中招学业成绩奖励审批表》。



街道初审



街道办事处对申请中招加分对象资料进行审核，5个工作日内上报区卫生计生部门。

材料齐全的，即时申报。


区级确定

材料不齐全的，一次性书面告知当事人需补齐的全部材料，待材料补正后，及时申报。


区卫生计生委将审核确定后的享受对象名单打印成册，以文件形式上报市教育部门审批。



市教育部门审批

经核实不符合条件的，不予办理，书面说明理由，送达当事人。



经市教育部门审批后，6月20日前将《平顶山市农村部分计划生育家庭子女中招学业成绩奖励审批表》送达申报人。


湛河区城镇奖励扶助工作流程
湛河区城镇奖励扶助工作流程
经核实不符合条件的，不予办理，书面说明理由，送达当事人。


依据
河南省卫生计生委 河南省财政厅关于实施城镇独生子女父母奖励扶助制度的通知 豫卫家庭【2015】2号  关于印发《河南省城镇独生子女父母奖励扶助制度政策解释及对象确认与退出程序》的通知 豫卫家庭【2015】3号





1、具有本省户籍的城镇居民或户口迁出本省但仍在本省领取退休金（养老金）的原本省城镇居民；2、没有违反计划生育号召和政策规定生育且目前现存一个子女或子女死亡现无子女；3、年满60周岁；4、未享受外省（区、市）同类奖励与扶助、国家计划生育特别扶助以及农村计划生育奖励扶助。


认定条件




1、本人居民身份证、户口本（原件及复印件，含户口本首页）、一寸免冠近照四张，以及工作单位或社区出具的婚姻生育状况证明（原无工作单位或原工作单位已不存在的由现居住地居、村民委员会出具证明）。2、户口迁出本省但仍在本省领取退休金（养老金）的原本省城镇居民，还应提供退休证和退休（养老金）发放部门出具的发放证明。3、离婚还应提供离婚证、离婚协议书或判决书。


提供材料





每年1月份，符合条件对象向户籍所在地的居（村）委会提出申请，填写《河南省城镇独生子女父母奖励扶助申请审核表》。

个人申请



	
居（村）民委员会公示
居（村）民委员会应对申请人情况逐项核实，提出拟上报奖励对象名单，在社区、原工作单位公示5天。公示后上报街道办事处（每年2月15日前）。

材料齐全的，即时申报。



材料不齐全的，一次性书面告知当事人需补齐的全部材料，待材料补正后，及时申报。


街道办事处对居（村）民委员会上报的资料进行初审，通过的拟奖励扶助对象名单再次在申请人所在社区、原工作单位公示5日 。公示后通过的对象名册连同申请表及相关资料上报区卫生计生委（每年3月15日前）。


街道初审





每年3月31日前，区卫生计生委对上报的拟奖励扶助对象情况进行审核确认，由负责人在申请表上签署具体意见并签名，加盖公章然后将审核确认的奖励扶助对象名单和申请表批复到街道办事处，印发至居（村）民委员会（单位）张榜公布。公示后上报市卫生计生委。

区级复核




市级确定

经市卫生计生委复核后，确定为奖励对象。


资金发放

区卫生计生委对已确定的奖励对象进行汇总登记，于每年11月30份由指定银行以存折形式发放到人。




年度审核
凡被确定为奖励对象者，每年1月31日前到户籍所在地的村（社区）填写年审表，进行年审。





避孕药具免费发放流程图

省妇幼保健院


信息上报
管理督导

           市级妇幼保健机构


信息上报


管理督导


县（区）级妇幼保健机构

信息上报

管理督导




基本
手术
协议
医院

乡镇卫生院
、社区卫生服务中心


基本
药具
发放
机构
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计划生育协会抚慰金发放权力运行流程图
上报
发放
补齐资料
资料补齐
资料存档
受理审核
确认审批
乡级提交证明材料
确认不符合条件的对象
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